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introdugdo

Sector de Administracdo Geral

Area de Apoio Geral

Area de Gestdo de Recursos Humanos

Area de Secretaria & Atendimento Piblico

Area de Gestdo de Sistemas Informaticos

Area de Contraordenaces

Sector de Gestdo Financeira

Sector de Gestdo de Equipamentos e Requalificacdo do Espago Publico
Area de Gestdo de Transportes

Area de Gestdc de Mercados

Area de Conservagdo de Escolas e Espacgos Verdes
Area de Requalificacio do Espaco Puiblico

Sector de Intervengdo Social

Area de Acdo Socia!

Area de Educacio, Culturs e Desporto

10

10

14

14
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Com o propdsito de cumprir a formalidade legal, apresentamos a Assembleia de Freguesia de
S. Sebastido, o Relatdrio de Atividades da Junta de Freguesia de S. Sebastido, referente aos
meses janeiro, fevereiro e margo de 2018, para apreciacéo.

Este relatério revela a missdo e a visdo da freguesia, como uma estrutura organizada que
garante o exercicio publico, cultura e partilha da informagdo entre todos.

SAG | AAG

Participacdo Cidadd
1.1 Recegdo de participagdes

Jan Fev Mar
Servigos administrativos, balcdo 9 5 11 |

1 m2016
E-mail 12 14 21 20 w2017
. = 2018

| Facebook 7| 2 5

| crr T [ —

29 21 37 149

122
1.2 Encaminhamento da participagéo cidadd

I Jan Fev Mar |
cms | 7 18
Fregueses ‘ 10 14 11
| Outros o 2| e 8
1.3 Participagées por assunto
| Jan Fev Mar 1
Lr‘mpeza/Cor:t-é;?}ores/Ecc_),;c-a-n tos I —————— R— N “T
i Pedido de corte de drvores/ervas 11 9 13
| Buracos na calgada/pavimento 5| 3 7
Trénsito/estacionamento/sinalizacdo 2 . ;‘
| Espacos verdes 6 5 5 |
Outros s a3
1.4 Atendimentos efetuados
| Jan Fev Mar :
| Sevigosadministrativos | 4] 9| 14
Telefone 19 13 ' 28
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Outra correspondéncia

Jan Fev Mar
Editais internos 4 4 5
Despachos, presidente 91 97 86
E-mail, recebido 198 137 183
E-mail, expedido 114 97 207
Ocorréncias/reparactes 9 5 11
Relatdrios p/ drea 5 4 6
Outros 5 2 7

Gabinete de Consulta Juridica de Setiubal

Com o protocolo, a 10/10/2002, estabelecido entre a delegagdo de Setubal da Ordem dos
Advogados e a Junta de Freguesia de S. Sebastido, o apoio juridico existente nesta autarquia
visa, essencialmente, assegurar a informacdo, orientagdo e conselho juridico a todas as
pessocas residentes na area territorial de S. Sehastido que por motivoes de insuficiéncia
economica ou financeira ndo tem a possibilidade de custear os servigos de consultadoria
prestados por advogados.

Janeiro - realizadas 11 (onze) consultas juridicas, onde os aconselhamentos juridicos solicitados
incidiram na maioria sobre assuntos relacionados com herangas;

Fevereiro — realizadas 9 {nove) consultas juridicas, onde, problemas com habitacdo foi o mais
solicitado;

Marco - realizadas 13 {treze) consultas juridicas, onde, onde os aconsethamentos juridicos
solicitadas incidiram na maioria sobre assuntos relacionados com habitacdo e abonos;

Relacdes Publicas

Quer através de telefone, quer presencial, todos os fregueses foram atendidos e
encaminhados para a area da competéncia. Relativamente ao atendimento efetuado pelo
Presidente:

agendado realizado
Jan 11 10
Fev 14 14
Mar 23 23

Orgéio Executivo

i ! |
Jan Fev § Mar
; : E
i Reunibes rewlizodos pelo Presidente com os ogentes : i
; . . . . . 22 19 | 21
: sociais, culturais, desportivos, recreativos e educativos |
: Reunities do Orgdo Executivo j 2 2 2
Propostas sujeitas a aprovagéo 16 31 28 |
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SAG | AGRH

Populagéio efetiva

1.1 Ativa

Jan Fev Mar
Contrato de trabatho por tempo indeterminado 13 13 13
Regime de destacamento 1 1 1
Termo resolutivo incerto 43 42 42
Prestadores de servicos 1 2 2
Comissdo de servigo 1 1 1
1.2 Entradas por vinculo

Jan Fev Mar
Prestadores de servicos e iy -
Contrato Emprego-insercdo —————- ———emn 1

1.3 Distribuigcdo da populaciio efetiva por unidade orgénica

Jan Fev Mar
SAG-AAG 1 1 1
SAG-AGRH 1 1 1
SAG-ASAP 3 3 3
SAG-AGSI 1 1 1
SGF-ACO 1 1 1
SGF-AT
SGF-AAC 1 1 1
SGEREP-AGM
SGEREP-AGT 1 1 1
SGEREP - AECD 2 2 2
SGEREP - AREP 2 2 2

1.4 DistribuigGo de contratados a termo incerto por unidade orgénice

Jan Fev Mar
SGEREP-ACEEV 12 12 12
SGEREP-AREP 32 30 30
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1.5 Distribuicdo de prestadores de servigos por unidade orgdnica

dan Fev Mar
Comunicacdo 1 1
SA) 1 1 1

1.6 Recrutamento e seleciio

N&o estd a decorrer nenhum procedimento concursal.

2. Qutras atividades

SNENEUENR Y

DGAL (SHIAL);

<

Rececdo e despacho da correspondéncia diaria;
Elaboracio de oficios/declaracbes;
Processamento de vencimentos;
Registo de assiduidade, pontualidade;

Registo e tratamento de pedidos de horas extraordindrias;

Preenchimento on-fine dos mapas relativos aos recursos humanos na pagina eletrdnica da

Elaboracdo de relatérios mensais dos recursos humanaos;

v Atendimento e encaminhamento dos utentes gque prestam trabalho comunitério — Diregéo

Geral de Reinsergdo Social;

v Atendimento e encaminhamento dos candidatos das candidaturas CEl, CEl+ e CEl com

deficiéncias e incapacidades;

v Elaboragdo dos contratos das candidaturas CEl, CEl+ e CEl para pessoas com deficiéncia

e/ou incapacidades;

¥ Procedimento concursal.

SAG | ASAP

Documentos emitidos
Jan Fev Mar
Residéncia 268 238 224
Agregado familiar 338 193 132
Agregado familiar, urgéncia 48 11 -
Situagdo econdémica 8 3 1
Prova de vida, nacional 15 16 17
| Prova de vida, estrangeiro 58 42 | 69
735 503 443

i681 872

1845
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Licenciamento, registo e elimina¢bes de canideos
} Jan Fev Mar }
' Licenciamento 106 | 91 52
' Registo, 19 vez | 21 32 22 |
; Eliminagdes 10 8 6

Recenseamento eleitoral
As alteragdes introduzidas ao recenseamento eleitoral pela Lei 47/2008, de 27 de Agosto,
promoveram diversas medidas de simplificacdo, com destaque para a inscricdo automatica no
recenseamento, assim;

348 260

298
m2016 w®m2017

v' Qs cidaddos portadores de cartdo de cidaddo ficam automaticamente inscritos na freguesia
correspondente @ morada que tenham indicado no pedido do referido cartdo;

Os cidaddos detentores de Bilhete de Identidade vdlido que nunca se tinham inscrito no
recenseamento eleitoral foram automaticamente inscritos na freguesia da residéncia indicada

v

no Bilhete de Identidade;

Os jovens de 17 anos, foram igualmente inscritos, podendo votar se, a data do ato eleitoral, jd

perfizerem 18 anos;

Jan Fev ‘ Mar
{E(temo |
Documentagéo diversa, emitida
Jan Fev Mar
| Certificagdo de fotocépias | - 1 1
Oficios - 1 3 B _';
Oficio Circular 3 - 1
' E-mail 2 6 7|
12— | 1
SAG | AGSI

Assisténcias Técnicas, efetuadas pelo servico responséavel

| Jan Fev Mar
; Impressoras, drivers | ------ ———— 1
Manute-;i.;éc_),_ software ' 2| 7 5 |

Manutencdo, servidor 6 2 5
Manutengéo de equipamentos 3 1 _5

' Utilizadores, verificacdes 7] 3] 1
7C70ntactosexteriores ] 711* 8 7
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Pagina Web — www.jfss.pt - estatisticas

Artigos publicados

Eventos publicados
Fotos publicadas

Galerias publicadas

Documentos publicados

Download de documentos

Visualizagdes p/ categoria

Categoria Jan Fev Mar'
Imprensa =~ ------ 1
Institucional i 1
Educacdo e
Cultura 1 4
Desporto 1 1
3 Coesdo do Tecido Social =~ ------ i
Qualidade do Territério 2 2
Desenvolvimento
Econdmico B o= |
4 13 '
14 66
i 3
L 7
35 283
Imprensa - 50
Institucional 271 253
Educagdo e
Cultura 360 2466
Desporto | 400 | 819
Coesdo do Tecido Social e 531 .
Qualidade do Territdrio 608 503 |
Eventos | 646 1811
Galerias ! 93 845

Pagina Web — www.jfss.pt, newsletters enviadas, estatisticas

Jan Fev Mar
 Eoviadas 2 2
; Total de subscritores 904 928
 Nowssubscritores | 13 11| |

39
118 ®2017
= 2018
6727
13622 ®2017
2018

1
0 documento de margo s6 sera produzido em de abril. Nesta fase ainda decorrem procedimentos que valorizam os artigos publicados durante o

més de margo.
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Outras atividades

v

RN RY

N N N

Projet

N N N T NN

SAG

Backups;

Verificacdo de contas de correio eletronico;

Apoio aos utilizadores:

Atualiza¢do da informacdo na intranet/jfss;

Introducdo e atualizacdo de contetidos, fotos e videos nas redes sociais da autarquia —
Twitter, Flickr, Youtube;7

Digitalizacdo de diversos documentos;

Impressdo de diversos documentos timbrados utilizados nos servigos;
Computagdo grafica para o arquivo digital;

Tratamento de formuldrios internos;

Anidlise, preparagdo do sistema de gestdo documental;

Preparacdo de sistema de classificagdo de documentos;

Actes de formacgdo de Internet para séniores;

Anilise e preparagdo da plataforma E-freguesias;

Outros.

OS5 em curso

Elaboracdo de um manual de qualidade para os servicos de acordo com as normas 150;
Execucdo de procedimentos para a Gestdo Documental nos servigos administrativos;
Piano de classificacdo documental da JFSS;

Revisdo do caderno de referéncias;

Revisdo ao Sistema de Controlo Interng;

Revisdo da descricdo e andlise de fungbes;

Preparagdo da acdo de formacdo dirigida aos séniores;

Plano de prevencdo de riscos de gest&o, incluindo os de corrupgdo e infracGes conexas;

| ACO

No cumprimento do disposto da legislacio aplicivel em vigor, a drea das contraordenages
neste periodo deu inicio aos seguintes procedimentos administrativos:

infracéo

Jan Fev Maor

Falta de registo

Falta de licenca

Arruma

dores de automoveis 2 R L

SGF

Toda a informacdo sobre a atividade do Sector de Gestdo Financeira consta da informagdo
trimestral da situagdo financeira da Junta de Freguesia de S. Sebastido, elaborado pela drea de

contab

ilidade e crcamento.
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SGEREP | AGT

A drea de gestdo de transportes, no cumprimentio do disposto no regulamento e outras
normas em vigor executa os procedimentos usuais:

- Elaboragiio de oficios, informagdes;

- Procede @ andlise e encaminhamento de todos os documentos recebidos;
- Procede ao calculo de encargoes;

- Elabora mapas estatisticos de servigos por natureza de utifizacdo;

- Elabora grdficos comparativos;

- Procede ao tratamentoe informatico de todos os servicos de transporte.

Servicos — viatura VP09
(passageiros, 55 Lugares)

Jan Fev Mar
Natureza N2 servicos km | Neservicos Km | Neservigos Km
Educativa 5 562 13 1724 10 711
Desportiva 5 1603 4 98 4 350
Recreativa e 3 143 4 567
10 2165 20 1965 18 1628
Servicos — VLO1
Jan Fev Mar
Natureza Ne servicos Km | Neservigos Km | Neservicos Km
Autarquia 18 54 11 29 14 33
Servicos — VLO2
Jan Fev Mar
Natureza Ne servicos Km | N2servigos Km | N£servicos Km
Autarguia 6 21 16 44 14 39

SGEREP | AGM

Neste periodo a drea de gestdo de mercados dentro das suas competéncias, atualizou e
elaborou os mapas de cantrolo de pagamentos das mensalidades do mercado da quinta da
quinta da confeiteira, bem como, e de acordo com o estipulado no art. 352 do regulamento do
referido mercado, efetuar o procedimento administrativo.

g E Relatdric de atividades da Juntz de Freguesia de Sdo Sebastifio - janeiro, fevereirc e margo de 2018



SGEREP | ACEEV

A area de conservacio de escolas e espacos verdes, compete coordenar e acompanhar a
execucdo de obras a executar na area da freguesia, bem como, a manuteng¢do dos espacos
verdes e zonas ajardinadas, conservar e manter o patriménio e efetuar relatérios e
levantamentos de situacfes suscetiveis de intervengdo, quer por parte da Junta de Freguesia
de S. Sebastifo, quer pela Camara Municipal de Setdbal.

Pl jardin Cortes/desmatagdo -

acas ajardinadas/ ./ b s Herhicidas Qutros
Sebes via pablica

Locdis Jan Fev Mar Jan Fev Mar Jan Fev Mar

Av. Alentejo

Av. Dr. Alvaro Cunhal

Azeda

Bairro da Linha

Bela Vista

Cova da Canastra

Encosta do Parque

Estrada das Curvas

Fonte Lavra

Humberto Delgato

Manteigadas

Mente Belo

Padeiras

Pista de Atletismo

Quinta do Sol

Tanoeira

Vale da Rosa

Instituto Politécnico de Settibal

Qutras: EB 2, 3 Luisa Todi —executar buracos para a plantagdo de plantas;

SGEREP | AREP

A area de requalificagiio do espaco publico compete coordenar e acompanhar a execugdo das
acBes a executar na drea da freguesia, bem como, fiscalizar a limpeza e higiene publica e obras
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em execucdo. Para além de efetuar relatérios e levantamentos de situacGes suscetiveis, quer
por parte da Junta de Freguesia de S. Sebastido quer pela Cadmara Municipal de Setibal.
Também fiscaliza o estado de conservagdo da eletrificacdo e iluminag8o ptiblica, das estradas,
caminhos e arruamentos.

Servicos - viaturas de apoio

dan Fev Mar

km Monos Verdes Km Monos | Verdes Km Monos | Verdes
VOS5 412 3620} - 324 600 ——- 498 2040
vMOg 552 2090 750 1670 1680 | 1780 i310 160 730
vmo7 717 —e- 1130 1094 | -—-- -— L e
VMOS8 450 @ - — 271 -——- — — —
CMSo1 82 e —— ] oo —_— | ——- ——
oY R — SN, NS (U, — 21010 | e | - 17510

1 Varredoura de substituigio
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SIS | AAS

Diagnosticar as necessidades da populagdo, efetuar o atendimento/encaminhamento e
acompanhamento das pessoas e familias mais carenciadas, utilizando, caso necessério,
parcerias com a Camara Municipal de Settbal e outras entidades, sdo algumas das
competéncias da area de a¢do social, que desenvolveu as seguintes atividades:

atendimentos, secretaria Jan Fev Mar
IEFP, procura de emprego 17 19 21
Loja Social do LATI 36 36 40

i . " - - .. s -
encaminhamento de cidad@os necessitadas de vestudrio (roupa e calgada) e bens para a habitagdo

SIS | AECD

No cumprimento do disposto no regulamento dos servigos da Junta de Freguesia de S.
Sebastido e outras normas em vigor, a drea de educacdo, cultura e desporto desenvolveu e
promoveu as seguintes atividades:

Janeiro

Projeto Séniores Tradigdes

Atividade Aulas Pa“i;;':':"tes

Aulas de Zumba Adaptado 4 19

Aulas Oficina de Pintura 3 15

SessGes de Yoga do Riso 2 40

Ensaios Teatro Sénior 5 23

Oficina de Costura e Partilha Didirio 34 Inicic aos trabalhos e vestudrio de carnaval
Ensaios Cantares Populares 4 30

Reunifes Grupo Envelheceres 1

Outras atividades

v" 5/01 — Cantar as laneiras, no auditorio Germano dos Santes Madeira com o Grupo
Coral Alentejano “Os Amigos do Independente”, 50 participantes;
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Fevereiro

Projeto Séniores Tradigles

Atividade Aulas Pa“i;:i‘_l’:mes

Aulas de Zumba Adaptado 4 8

Aulas Oficina de Pintura 5 11

Sessdes de Yoga do Riso 2 30

Ensaios Teatro Sénior 8 19

Oficina de Costura e Partilha Didrio 30 Trabalhos e vestuirio de carnaval
Ensaios Cantares Populares 6 30

Reunides Grupo Envelheceres 1

QOutras atividades

v"  9/02 — Baile de Carnaval no Grupo Desportivo Independente, 50 participantes;
v" 10/02 - Desfile de Carnaval na Praca do Bocage, com 0 tema “Os Herdeiros de 530
Sebastido”;
v" 11/02 - Jogo das Matrafonas no Nucleo Recreativo e Desportivo Idolos da Praga;
v" 13/02 — Baile Sénior de Carnaval da Associagio de Acordeonistas de Portugal no
Mercado 2 de Abril;
¥" 14/02 — Desfile e eleico da Miss Matrafona do Bairro Santos Nicolau;
v" 14/02 — Enterro de Carnaval no Bairro Santos Nicolau com os “Herdeiros de S.
Sebastido”;
v Deu inicio o Projeto inter Geracional com o ICE e a CMS, onde os seniores do Projeto
Tradigdes participam;
Margo
Projeto Séniores Tradigdes
Atividade Aulas Pa“i;;‘i’:“‘es
Aulas de Zumba Adaptade 4 9
Aulas Oficina de Pintura 5 17
SessBes de Yoga do Riso 1 33
Ensaios Teatro Sénior 8 25
Oficina de Costura e Partilha Didgria 35 :;Ztgilsh:sa;dnzzg%leatm “Melodias de Sempre”: cendrios,
Ensaios Cantares Populares 8 30
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Outras atividades

v

v

AR

Grandes Mulheres, Cinema Charlot — Comemoracbes do Dia da Mulher, com a
participacio do projeto Clube Sénior de Teatro;

8/03 - Comemoragdes do Dia da Mulher — Centro Multicultural da Camara Municipal
de Setlbal, Clube Sénior de Teatro, estreia do espetdculo em Homenagem as Grandes
Mulheres das Artes e Espetaculo — Melodias de Sempre;

8/03 - Comemoracdes do Dia da Mulher ~ Centro Multicultural da C&mara Municipal
de Setabal, Grupo Sénior de Cantares Populares;

8/03 - Comemoragdes do Dia da Mulher — Grupo Desportivo Independente, Clube
Sénior de Teatro, com o espetdculo em Homenagem as Grandes Mulheres das Artes e
Espetdculo — Melodias de Sempre;

14/03 - Atuacdo do Grupo Sénior de Cantares Populares no aniversdrio da Associagdo
dos Socorros MUtuos, Grupo Sénior de Cantares Populares;

18/03 - Atuacdo do Grupo Sénior de Cantares Populares no aniversario da Junta de
Freguesia de So Sebastido no Férum Municipal Luisa Todi;

24/03 — Animacio nos Mercados — Mercado 2 de Abril - Atuacdio do Grupo Sénior de
Cantares Populares e Projeto Inter geracional com o Programa Escolhas — Pro Infinito e
Mais Além e os alunos da escola basica do Bairre da Conceigdo;

25/03 — Caminhada inserida nas comemoracGes do Dia da Mulher;

Atividades do Clube Sénior Riso — Yoga do Riso no Centro Comunitario do LAT, drea de
idosos, com utentes do LATI e do Centro Comunitario de S. Sebastido;

Projeto Inter geracional - ICE/CMS e Projeto TradigBes com as escolas basicas Luisa
Todi e Azeda;

Estdagios - Inicio a 6 de margo

Acolhimento de 2 Estagiarios do Curso Técnico Superior Profissional de apoio a Gestdo de
Organizagdes Socias na drea da Educacdo, Cultura e Desporto

Apoio Iniciativas:

- Gestdo administrativa de inscri¢Bes atividades + 55 Primavera /Verdo;

- Apoio iniciativas como Monitores Projeto Sénior TradigSes: Comemoragdes do dia
Internacional da Mulher, Comemorac@es dos 4652 Aniversario da Freguesia e atividades
didrias {Clube de Teatro Sénior, Grupo de Cantares Populares, Oficina de partilha).
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Siglas

SAG © Sector de Administracdo Geral
SGF. . Sector de Gestdo Financeira
SGEREP Sector de Ges;téo de Equipamentos e Requalificagdo do Espago Pablico
AAG : .Area de Apoio Geral :
AGRH : Area de Gestfo de Recursos Hum.anos
ASAP . : Area de Secretaria e Atendimento Publlco
AG.SI. | . Area de Gest3o de Sistemas lnformatlcos
ACO | S Aréé AE Contraordena;;ﬁes .
.?-\-GT [ Area dé Gestéo dé Transportes
AGM. ‘ Area de Gestao de Mercados -
-ACEEV ‘ Area de Conservagdo de Escolas e Espagos Verdes _
AREP | . Area de Requalificacdo do Espago Publico
SIIS E Sect;r de l.nte.r;eng.:éo Social o ‘
AAS ) :"Area de Agao Social N _
AECD | : Area de Educagao, Cultu rae Desporto 7
SAJ. o 7 E Ser\ngos de Assessoria Jur|d|ca o
- éMS 7 . Camara Munmlpal de Setubal )
JFSS ” | E Junta de Fregue5|a de S. Sebas:teao. - -
RSI : Rendimento Social de Inser¢do 7
VLOl | i V.i;t.u ra ligeira - 52—85-UM 7
VLOZ ' Viatura figeira — 33HV-00
.V.Ni()tl E V.iatura Iigeira de mercédori;s - 5.9-EF—;/;4
VMGVEV': E Vlatura ligeira de mercadorias — OG 58-Rl
VMbé | Viatura i|ge1ra de merca_dorlas- 78-42 RE |
| VMQ7 ‘[ Viatura ligeira de mercadorias — 21-FM-38
VMO8 Viatura ligeira de mercadorias — 24-75-XU
VPOQ Viatura Pesada de passageiros — 33-HN- 07
VA10 f Varredoura
CMS01 Varredoura
CMS03 Pesado de mercadorias basculante c¢/grua — 87-NB-43
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